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RESOLUCION N°70/24

Por la presente, en mi condicion de Director General de la entidad MOGAN
GESTION MUNICIPAL S.L. (GESTIONA), en virtud de escritura de elevacién a publico
de acuerdos sociales de fecha 11 de mayo de 2023 n° protocolo 401, Notaria de
Dona Maria del Carmen Hernandez y en uso de las facultades conferidas, tengo a

bien: -
DISPONER.-

1°- Publicar el temario orientativo para la preparacién del examen tedrico para la
seleccion mediante procedimiento de seleccién de personal laboral indefinido de
“auxiliar administrativo/a”, en Mogan gestiéon Municipal S.L (GESTIONA), que es el

siguiente:

TEMARIO ORIENTATIVO PARA LA PLAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A PARA LA
EMPRESA MOGAN GESTION MUNICIPAL, S.L. (GESTIONA)

Tema 1. La Constitucién Espanola de 1978: valor normativo y contenido. La organizacion
territorial del Estado. El Estatuto de Autonomia de Canarias: competencias e
Instituciones de la Comunidad Auténoma de Canarias.

Tema 2. El Municipio y la Provincia: Organizacion, funcionamiento y competencias.
Ordenanzas y Reglamentos municipales del Ayuntamiento de Mogan.

Tema 3. Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales. Disposiciones Generales: Definiciones. Principios de
la proteccidon de datos: Calidad de los datos, derecho de informacion en la recogida de
datos, consentimiento del afectado, datos especialmente protegidos, deber de secreto.
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Tema 4. El acto administrativo: Concepto y clases. Requisitos de los actos
administrativos: especial referencia a la motivacion. La eficacia de los actos
administrativos: Notificacidon y publicacion. Ejecutividad y ejecutoriedad: La ejecucién
forzosa de los actos administrativos.

Tema 5. La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y
anulabilidad. La revision de actos disposicionales por la propia administracion:
supuestos. La accion de nulidad, procedimiento, limites. La declaracién de lesividad. La
revocacion de errores materiales o de hecho

Tema 6. El Procedimiento Administrativo. Procedimiento comun y procedimientos
especiales. Términos y plazos. La iniciaciéon del procedimiento: clases, subsanaciéon y
mejora de solicitudes. Instruccion: intervencion de los interesados, prueba e informes.

Tema 7. Ordenacion. Instruccidn: intervencién de los interesados, prueba e informes

Tema 8. Terminacion del procedimiento. La obligacion de resolver. Contenido de la
resolucion expresa: principios de congruencia y de no agravacion de la situacién inicial.
La falta de resolucién expresa: el régimen del silencio administrativo. El desistimiento y
la renuncia. La caducidad.

Tema 9. Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recurso
administrativo. Reglas generales de tramitacion de los recursos administrativos. Clases
de recursos. Las reclamaciones administrativas previas al ejercicio de acciones civilesy
laborales.

Tema 10. El presupuesto de las entidades locales: elaboracion, contenido y aprobacion.
Ejecucidny liquidacioén. Prérroga del presupuesto.

Tema 11. Los créditos del presupuesto de gastos: delimitacion situacién y niveles de
vinculacién juridica. Las modificaciones de crédito: concepto, clases de financiaciéon y
tramitacion

Tema 12: Contratos del sector publico. Preparacion de los contratos por las
Administraciones publicas. Seleccion de contratista y adjudicacion de contratos .El
contrato de obras. El contrato de suministro. El contrato de servicios.
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Tema 13. El personal al servicio de las Corporaciones Locales: Clases y régimen juridico.
Derechos, deberes y situaciones administrativas. Derechos econdmicos y Seguridad
Social. Régimen de incompatibilidades. Régimen disciplinario.

Tema 14. Ley 7/2015, de Municipios de canarias: autonomia municipal y competencias
municipales

Tema 15. Introduccion al sistema operativo: el entorno Windows. Fundamentos. Trabajo
en el entorno grafico de Windows: Ventanas, iconos, menus contextuales, cuadros de
dialogo. El escritorio y sus elementos. EL menu inicio. El explorador de Windows. Gestién
de carpetas y archivos. Operaciones de busqueda. Mi Pc. Accesorios. Herramientas del
sistema.

2°,.- Notifiquese la presente resolucion al servicio y a la administracidon y

publiquese en la pagina Web y en el tablén de anuncios de la empresa municipal.

En Mogan, a 08 de octubre de 2.024.

EL DIRECTOR GENERAL
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